
Политика в отношении обработки персональных данных в обществе с ограниченной 

ответственностью «Научно-исследовательского института бытовой химии «Росса» 

 

1. Общие положения 

 

Политика разработана в соответствии с п. 2 ст. 18.1 Федерального закона «О персональных 

данных» №152-ФЗ от 27 июля 2006 года и с учетом требований Конституции Российской 

Федерации, законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации 

в области персональных данных, определяет порядок деятельности общества с ограничен-

ной ответственностью «Научно-исследовательского института бытовой химии «Росса» 

(ООО «Росса НИИБХ») (далее – Общество) в отношении обработки персональных данных. 

 

Определения и сокращения, используемые в Политике обработки персональных данных в 

обществе с ограниченной ответственностью «Научно-исследовательского института быто-

вой химии «Росса» (далее – Политика). 

 

Персональные данные (ПДн) – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 

 

Оператор – юридическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами органи-

зующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие 

цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обра-

ботке, действия (операции), совершаемые с персональными данными. 

 

Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность дей-

ствий (операций), совершаемые с использованием средств автоматизации или без исполь-

зования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, пе-

редачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удале-

ние, уничтожение персональных данных. 

 

Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных дан-

ных с помощью средств вычислительной техники. 

 

Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персо-

нальных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 

 

Распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие персо-

нальных данных неопределенному кругу лиц. 

 

Трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на 

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностран-

ному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

 

Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональ-

ных данных (за исключением случаев, когда обработка необходима для уточнения персо-

нальных данных). 

 

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невоз-

можным восстановить содержание персональных данных в информационной системе пер-

сональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных. 



Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится не-

возможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 

персональных данных конкретному субъекту персональных данных. 

 

Информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах 

данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных техноло-

гий и технических средств. 

 

Субъект персональных данных – физическое лицо, которое прямо или косвенно определено 

или определяемо с помощью персональных данных. 

 

Конфиденциальность ПДн – обязательное для соблюдения оператором или иным получив-

шим доступ к ПДн лицом требование не допускать их распространения без согласия субъ-

екта ПДн или иного законного основания. 

 

2. Принципы и цели обработки персональных данных 

 

Общество, являясь оператором персональных данных, осуществляет обработку персональ-

ных данных работников Общества и субъектов персональных данных, не состоящих с Об-

ществом в трудовых отношениях. 

 

Обработка персональных данных в Обществе осуществляется с учетом необходимости 

обеспечения защиты прав и свобод работников Общества и других субъектов персональных 

данных, в том числе защиты права на неприкосновенность частной жизни, личную и семей-

ную тайну, на основе следующих принципов: 

 обработка персональных данных осуществляется в Обществе на законной и спра-

ведливой основе; 

 обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, зара-

нее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных 

данных, несовместимая с целями сбора персональных данных; 

 не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, об-

работка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

 обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 

обработки; 

 содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствует заяв-

ленным целям обработки. Не допускается избыточность обрабатываемых персо-

нальных данных по отношению к заявленным целям их обработки; 

 при обработке персональных данных обеспечиваются точность персональных 

данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отноше-

нию к целям обработки персональных данных. Организацией принимаются необ-

ходимые меры либо обеспечивается их принятие по удалению или уточнению не-

полных или неточных персональных данных; 

 хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей опреде-

лить субъекта персональных данных, не дольше, чем того требуют цели обра-

ботки персональных данных, если срок хранения персональных данных не уста-

новлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобрета-

телем или поручителем по которому является субъект персональных данных; 

 обрабатываемые персональные данные уничтожаются либо обезличиваются по 

достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении 

этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом. 



Персональные данные обрабатываются в Обществе в целях: 

 обеспечения соблюдения Конституции Российской Федерации, законодательных 

и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, локальных норма-

тивных актов Общества; 

 осуществления функций, полномочий и обязанностей, возложенных законода-

тельством Российской Федерации на Общество, в том числе по предоставлению 

персональных данных работников Общества в органы государственной власти, в 

Пенсионный фонд Российской Федерации, в Фонд социального страхования Рос-

сийской Федерации, в Федеральный фонд обязательного медицинского страхова-

ния, а также в иные государственные органы; 

 регулирования трудовых отношений с работниками Общества (содействие в тру-

доустройстве, обучение и продвижение по службе, обеспечение личной безопас-

ности, контроль количества и качества выполняемой работы, обеспечение со-

хранности имущества); 

 предоставления работникам Общества и членам их семей дополнительных гаран-

тий и компенсаций, в том числе негосударственного пенсионного обеспечения, 

добровольного медицинского страхования, медицинского обслуживания и дру-

гих видов социального обеспечения; 

 защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъектов персо-

нальных данных; 

 подготовки, заключения, исполнения и прекращения договоров с контрагентами; 

 формирования справочных материалов для внутреннего информационного обес-

печения деятельности Общества; 

 исполнения судебных актов, актов других органов или должностных лиц, подле-

жащих исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации 

об исполнительном производстве; 

 осуществления прав и законных интересов Общества в рамках осуществления ви-

дов деятельности, предусмотренных Уставом и иными локальными норматив-

ными актами Общества, в том числе, но не ограничиваясь регистрацией для 

предоставления субъектам персональных данных доступа к функционалу Обще-

ства, реализуемому в том числе посредством электронных ресурсов, или третьих 

лиц либо достижения общественно значимых целей; 

 предоставления субъектам персональных данных возможности доступа к функ-

ционалу, реализуемому Обществом, в том числе посредством электронных ресур-

сов Общества с целью предоставления возможности участия в мероприятиях в 

том числе получения приглашений на мероприятия, участия в конкурсах, получе-

ния информации о стажировках, проектах и т.д.; 

 ведения истории социальной активности субъектов персональных данных; 

 в иных законных целях. 

 

3. Правовые основания обработки персональных данных в Обществе. 

 

Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность федераль-

ных законов и принятых на их основе нормативных правовых актов, регулирующих отно-

шения, связанные с деятельностью Общества; уставные документы Общества; договоры, 

заключаемые между Обществом и субъектом персональных данных; согласие на обработку 

персональных данных (в случаях, прямо не предусмотренных законодательством Россий-

ской Федерации, но соответствующих полномочиям Общества) во исполнение которых и в 

соответствии с которыми Общество осуществляет обработку персональных данных, в том 

числе, но не ограничиваясь: 



 Конституцией Российской Федерации; 

 Трудовым кодексом Российской Федерации; 

 Гражданским кодексом Российской Федерации; 

 Налоговым кодексом Российской Федерации; 

 Законом Российской Федерации от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Рос-

сийской Федерации»; 

 иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и норматив-

ными документами уполномоченных органов государственной власти; 

 Уставом Общество; 

 Договорами, контрактами, соглашениями одной из сторон по которым выступает 

Общество; 

 Согласием субъекта персональных данных на обработку его персональных дан-

ных; 

 Иными документами. 

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов 

персональных данных 

 

Перечень персональных данных, обрабатываемых в Обществе, определяется в соответ-

ствии с законодательством Российской Федерации и локальными нормативными актами 

Общества с учетом целей обработки персональных данных, указанных в разделе 2 Поли-

тики. 

 

Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой принадлеж-

ности, религиозных убеждений, интимной жизни, Обществом не осуществляется. 

 

Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся политических 

взглядов, философских убеждений, состояния здоровья производится в строгом соответ-

ствии и в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

 

В Обществе обрабатываются персональные данные следующих категорий субъектов: 

 

 работники Общества, бывшие работники, кандидаты на замещение вакантных 

должностей, а также родственники работников; 

 клиенты и контрагенты Общества (физические лица); 

 представители/работники клиентов и контрагентов Общества (юридических 

лиц); 

Состав обрабатываемых Обществом персональных данных в рамках мероприятий, прово-

димых Обществом для физических лиц, определяется конкретными целями обработки и 

указывается в согласиях на обработку персональных данных субъектов. 

 

5. Порядок и условия обработки персональных данных 

 

Общество при осуществлении обработки персональных данных: 

 

 принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения требо-

ваний законодательства Российской Федерации и локальных нормативных актов Об-

щества в области персональных данных; 



 принимает правовые, организационные и технические меры для защиты персональ-

ных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изме-

нения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональ-

ных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных 

данных; 

 назначает лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в 

Обществе; 

 издает локальные нормативные акты, определяющие политику и вопросы обработки 

и защиты персональных данных в Обществе; 

 осуществляет ознакомление работников Общества, непосредственно осуществляю-

щих обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской 

Федерации и локальных нормативных актов Общества в области персональных дан-

ных, в том числе требованиями к защите персональных данных, и обучение указан-

ных работников; 

 публикует или иным образом обеспечивает неограниченный доступ к настоящей По-

литике; 

 сообщает в установленном порядке субъектам персональных данных или их пред-

ставителям информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответ-

ствующим субъектам, предоставляет возможность ознакомления с этими персональ-

ными данными при обращении и (или) поступлении запросов указанных субъектов 

персональных данных или их представителей, если иное не установлено законода-

тельством Российской Федерации; 

 прекращает обработку и уничтожает персональные данные в случаях, предусмот-

ренных законодательством Российской Федерации в области персональных данных; 

 совершает иные действия, предусмотренные законодательством Российской Феде-

рации в области персональных данных. 

 

Условия обработки персональных данных в Обществе. 

 

Обработка персональных данных в Обществе осуществляется с согласия субъекта персо-

нальных данных на обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено за-

конодательством Российской Федерации в области персональных данных. 

 

Общество без согласия субъекта персональных данных не раскрывает третьим лицам и не 

распространяет персональные данные, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

 

Общество вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъ-

екта персональных данных на основании заключаемого с этим лицом договора. Договор 

должен содержать перечень действий (операций) с персональными данными, которые бу-

дут совершаться лицом, осуществляющим обработку персональных данных, цели обра-

ботки, обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность персональных данных и 

обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке, а также требования к 

защите обрабатываемых персональных данных в соответствии со статьей 19 Федерального 

закона «О персональных данных». 

 

В целях внутреннего информационного обеспечения Общество может создавать внутрен-

ние справочные материалы, в которые с письменного согласия субъекта персональных дан-

ных, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, могут вклю-

чаться его фамилия, имя, отчество, место работы, должность, год и место рождения, адрес, 

абонентский номер, адрес электронной почты, иные персональные данные, сообщаемые 

субъектом персональных данных. 

 



Доступ к обрабатываемым в Обществе персональным данным разрешается только работни-

кам Общества, занимающим должности, включенные в перечень должностей структурных 

подразделений Общества, замещение которых предполагает обработку персональных дан-

ных. 

 

Общество прекращает обработку персональных данных при достижении целей обработки 

персональных данных, истечении срока действия согласия, отзыве согласия субъекта пер-

сональных данных на обработку его персональных данных, а также при выявлении непра-

вомерной обработки персональных данных. Конкретные сроки обработки Обществом пер-

сональных данных в рамках мероприятий, проводимых Обществом для физических лиц, 

указываются в согласиях на обработку персональных данных субъекта. 

 

6. Перечень действий с персональными данными и способы их обработки 

 

Общество осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предо-

ставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных 

данных. 

 

Обработка персональных данных в Обществе осуществляется следующими способами: 

 

 неавтоматизированная обработка персональных данных; 

 автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной 

информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой; 

 смешанная обработка персональных данных. 

7. Права субъектов персональных данных 

 

Субъекты персональных данных имеют право на: 

 полную информацию об их персональных данных, обрабатываемых в Обществе; 

 доступ к своим персональным данным, включая право на получение копии любой 

записи, содержащей их персональные данные, за исключением случаев, преду-

смотренных федеральным законом, а также на доступ к относящимся к ним ме-

дицинским данным с помощью медицинского специалиста по их выбору; 

 уточнение своих персональных данных, их блокирование или уничтожение в слу-

чае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, 

незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели об-

работки; 

 отзыв согласия на обработку персональных данных; 

 принятие предусмотренных законом мер по защите своих прав; 

 обжалование действия или бездействия Общества, осуществляемого с наруше-

нием требований законодательства Российской Федерации в области персональ-

ных данных, в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 

данных или в суд; 

 осуществление иных прав, предусмотренных законодательством Российской Фе-

дерации. 

 

8. Меры, принимаемые Обществом для обеспечения выполнения обязанностей опера-

тора при обработке персональных данных 



 

Меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения Обществом обязанностей 

оператора, предусмотренных законодательством Российской Федерации в области персо-

нальных данных, включают: 

 

 назначение лиц, ответственных за организацию обработки персональных данных 

в Обществе; 

 принятие локальных нормативных актов и иных документов в области обработки 

и защиты персональных данных; 

 организацию обучения и проведение методической работы с работниками струк-

турных подразделений Общества, занимающими должности, предполагающими 

осуществление обработки персональных данных; 

 получение согласий субъектов персональных данных на обработку их персональ-

ных данных, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Рос-

сийской Федерации; 

 обособление персональных данных, обрабатываемых без использования средств 

автоматизации, от иной информации, в частности путем их фиксации на отдель-

ных материальных носителях персональных данных, в специальных разделах; 

 обеспечение раздельного хранения персональных данных и их материальных но-

сителей, обработка которых осуществляется в разных целях и которые содержат 

разные категории персональных данных; 

 установление запрета на передачу персональных данных по открытым каналам 

связи, вычислительным сетям вне пределов контролируемой зоны, ЕВСПД Об-

щества и сетям Интернет без применения установленных в Обществе мер по обес-

печению безопасности персональных данных (за исключением общедоступных и 

(или) обезличенных персональных данных); 

 хранение материальных носителей персональных данных с соблюдением усло-

вий, обеспечивающих сохранность персональных данных и исключающих не-

санкционированный доступ к ним; 

 осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных дан-

ных Федеральному закону «О персональных данных» от 27 июля 2006 года №152-

ФЗ и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям 

к защите персональных данных, настоящей Политике, локальным нормативным 

актам Общества; 

 иные меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации в обла-

сти персональных данных. 

Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информаци-

онных системах персональных данных устанавливаются в соответствии с локальными нор-

мативными актами Общества, регламентирующими вопросы обеспечения безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных дан-

ных Общества. 

 

9. Ответственность за организацию обработки персональных данных 

 

Общество, назначает лиц, ответственных за организацию обработки персональных данных. 

Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, получает указания 

непосредственно от исполнительного органа Общества и подотчетно ему. 

 

Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, в частности, обя-

зано: 



 

1) осуществлять внутренний контроль за соблюдением оператором и его работ-

никами законодательства Российской Федерации о персональных данных, в 

том числе требований к защите персональных данных; 

2) доводить до сведения работников оператора положения законодательства 

Российской Федерации о персональных данных, локальных актов по вопро-

сам обработки персональных данных, требований к защите персональных 

данных; 

3) организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов персо-

нальных данных или их представителей и (или) осуществлять контроль за 

приемом и обработкой таких обращений и запросов.



Приложение  

к Политике в отношении обработки персональных данных  

в обществе с ограниченной ответственностью «Научно-исследовательского института бытовой химии «Росса» 

 

№ 

п/п 

Цель обра-

ботки 

Категории обработки персональных данных Катего-

рии 

субъек-

тов 

Способ  

обработки 

Срок  

обра-

ботки 

Срок  

хранения 

1 Подбор персо-

нала (соиска-

телей) на ва-

кантные долж-

ности опера-

тора 

фамилия, имя, отчество,год рождения,месяц 

рождения,дата рождения,место рождения,се-

мейное положение,гражданство, пол,адрес 

электронной почты,адрес места жительства,ад-

рес регистрации,номер телефона, номер мо-

бильного телефона,данные документа, удосто-

веряющего личность,профессия,должность,све-

дения о трудовой деятельности (в том числе 

стаж работы, данные о трудовой занятости на 

текущее время с указанием наименования и 

расчетного счета организации),отношение к во-

инской обязанности, сведения о воинском 

учете,иные персональные данные (указывается 

конкретная категория),сведения об образова-

нии,сведения о состоянии здоровья,сведения о 

судимости,данные изображения лица, получен-

ные с помощью фото- видео устройств, позво-

ляющие установить личность субъекта персо-

нальных данных, уровень владения иностран-

ными языками, код специальности по ОКСО, 

наименование образовательного учреждения 

(факультета, образовательной программы), 

уровень образования, даты начало и заверше-

ния обучения, профессиональные навыки, го-

товность к командировкам, уровень владения 

информационными технологиями, 

файлы cookie. 

Соиска-

тели, за-

конные 

предста-

вители 

смешанная, с 

передачей по 

внутренней 

сети юридиче-

ского лица, с 

передачей по 

сети Интернет 

Бес-

срочно 

До момента отзыва согла-

сия на обработку персо-

нальных данных (Пользо-

вательское согласшение о 

политикой конфиденциаль-

ности, соглашение об ис-

пользовании файлов 

cookie) 

  



Приложение  

к Политике в отношении обработки персональных данных  

в обществе с ограниченной ответственностью «Научно-исследовательского института бытовой химии «Росса» 

 

№ 

п/п 

Цель обра-

ботки 

Категории обработки персональных 

данных 

Категории субъектов Способ  

обработки 

Срок  

обра-

ботки 

Срок  

хранения 

2 Продвижение 

товаров, работ, 

услуг на рынке 

(для конферен-

ции, вебина-

ров, рассылки 

и пр.мероприя-

тий) 

фамилия, имя, отчество, фото изобра-

жения, сведения об организации со-

трудником которой субъект персо-

нальных данных является либо чью 

организацию представляет, номер те-

лефона, номер мобильного телефона, 

адрес электронной почты, файлы 

cookie. 

Контрагенты, предста-

вители контрагентов, 

клиенты, посетители 

сайта, законные пред-

ставители, 

Субъект персональных 

данных, предоставив-

ший согласие на транс-

граничную передачу 

персональных данных. 

смешанная, с 

передачей по 

внутренней 

сети юриди-

ческого лица, 

с передачей 

по сети Ин-

тернет 

Бес-

срочно 

До момента отзыва со-

гласия на обработку 

персональных данных 

(Пользовательское со-

гласшение о полити-

кой конфиденциально-

сти, соглашение об ис-

пользовании файлов 

cookie) 

3 Осуществление 

научной, лите-

ратурной или 

иной творче-

ской деятель-

ности 

фамилия, имя, отчество, фото изобра-

жения, пол, должность, профессия, 

сведения об организации сотрудником 

которой субъект персональных дан-

ных является либо чью организацию 

представляет, номер телефона, номер 

мобильного телефона, адрес электрон-

ной почты, файлы cookie. 

Работники, родствен-

ники работников, уво-

ленные работники, 

контрагенты, предста-

вители контрагентов, 

клиенты, законные 

представители, выгодо-

приобретатели по дого-

ворам. 

смешанная, с 

передачей по 

внутренней 

сети юриди-

ческого лица, 

с передачей 

по сети Ин-

тернет 

Бес-

срочно 

До момента отзыва со-

гласия на обработку 

персональных данных 

(Пользовательское со-

гласшение о полити-

кой конфиденциально-

сти, соглашение об ис-

пользовании файлов 

cookie) 

 

 


